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ENVIO DE PROPOSTA - RFI

Objetivo

Este material possibilita que o usudrio fornecedor verifique as informacdes da oportunidade e envie anexos a proposta, desde que
as oportunidades ndao tenham atingido a data e hora fim.

RFI é uma consulta prévia, sem campo de preco para preenchimento.

Este tipo de Oportunidade exige somente a insercao de anexos.

PIPISICIC 1N Petréﬁect



ENVIO DE PROPOSTA - RFI

Preenchimento da Proposta

Apds efetuar o login no Portal Petronect, vocé poderd ir na tela inicial “Cotagdes Eletrénicas”, apds em “Painel de Oportunidades” e clique na aba
“Minhas Participagdes”. Utilize o “Parametro de Busca” para encontrar a oportunidade desejada.

D@ [ O 0O O — -

APaonect | Cogaka . 4 Apobs selecionar a aba “Minhas Participagoes”, utilize

Sobre es Colagles E'@ painel de Oportunidades | Destloguear Sessdo  Part Minha Empress “Parametro de Busca” para encontrar a oportunidade

desejada. Preencha o Nimero da Oportunidade no campo
“Numero”, caso ndo saiba o numero, preencha um dos
campos do “Parametro de Busca” e clique em “Buscar”;

Cotactes Eletronicas Contratos e Pedidos Entregas Pagamentos Assinatura Digital

==
Pré-Qualificacdes (523) | Leiles (47) | Oporiunidades Publicas (3932)] | Minhas Participacses (1) | Oportunidades Publicas Encerradas (0)

Ocultar/ exibir pardmetros de busca

NUmerao:

Descricdo do Objeto de Contratacéio:
Descricdo item:
Data publicacdo: Bl | 03.05.2022

Ale | 28072022 =@
Data inicio: ¢ 2

&} || EF || E
=
[y [yl
GHENIE
S
A

Data fim: ¢

Familia do material:

5]

Tipo de processo: —

Estado: ¢ e

| e - 5. Clique no icone “Criar
Uttima atualizagdo: ¢ = Ate | &
Status do evento: Oportunidades atuais v PrOpOSta",

Buscar Reinicializar

Exportar ~

I—D Numero Desc. do Objeto de Contratacdo Data Inicio Hora Inicio  Data Fim Hora Fim  Status Tipo de Processo X

. 7000181547 Teste Treinamento 11.09.2020 09:00:00 08.10.2020 23:00:00 Ni&o criada Outros ID I [}

<

Atencgdo: A busca pelos campos “Data” é limitada a 90 dias, independente do periodo.

PIPISICIC 1N Pefronect
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Preenchimento da Proposta

m Verificar | Fechar | Sala de colaboragdo | Resumo da Oportunidade || Salvar como rascunho || Download | Importar | Declinio Total

@ Proposta ‘8010005620 criadd |

6. Serd exibida uma mensagem com o numero

Cabecalho
¢ ftens da cotacao criada;

Dados basicos Atributos Motas

Pariametros da oportunidade
Moeda: @ Real - Brasil Status e estatisticas
Valor total: 0.00 Data de criacdo: 11.09.2020 09:21:03 ZBRMS

Criado por: Senhor F_BETZ_2 Fornecedor SRM 7
Modificado em: 11.09.2020 09:21:03 ZBRMS

Modificado por: Senhor F_BETZ_2 Fornecedor SRM 7

OO D Pefronect
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Inclusao de Comentarios e Anexos na Proposta

Para inserir um comentario ao Comprador/Contratador, clique no link “Comentarios” da opcdo Fornecedor conforme destaque.

8. Clique em “Notas e anexos”;

Proposta - Oportunidade: 7000212802 - Descrigdo: teste horario fixo

| | Verificar || Fechar || Sala de gplaboracdo H Resumo da Oportunidade H Salvar como rascunho H Download H Importar H Declinio Total

| Inserir Comentarios | [ X

\ 4

Cabecgalho o v

Al
Dados basicos Atributos I Notas e anexos I Comentarios:

w Notas

7. Clique em “Cabecalho”; |cacqen

Comprader  Textos de Centro

Comprador Textos de Forma de Pagamento

Comprador  Texios de Organizacdo Compras - - 1] M

Comprador  Textos do Tipe Serv.Engenharia

K Cancelar

Fornecedor Notas do propronente

. Fornecedor Comentarios I -vazio-

9. Clique em “Comentarios” para inserir algum
comentario para o Comprador, ao selecionar o
[campo sera aberta uma nova janela, preencha o}
campo “Comentarios” e clique em “OK”;

COOOODD Petronect
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Inclusdo de Comentarios e Anexos na Proposta

Insira os anexos em seu tipo correto. Atencgdo as instrucgdes na tela!

11. Procure o arquivo salvo no
computador, marque o “Tipo” do

e anexo e insira um nome para o
Enviar Verificar Fechar Sala de colaboracdo Resumo da Oportunidade 1
[ Envar | & P Proposta - Oportunidade; 7000212802 - Descrigio: teste horarie fixo documento: i
’
1
Cabeﬁ}alh ATQUIVO. | choose File | No file chosen
. . —
Dados basicos  Af} 10. C||que em Tipo:  Anexo v | <@
| EE——— |
“« . ”. Descricao ~
Inserir anexo”;
Incluir novo arquivo A
Ingerido por
Importante:
chmprador  Textos de Centro 1) © nome do arquivo (composto pelo caminho mais o nome)
néo deve conter mais de 250 caracteres.
Chmprador  Textos de Forma de Pagamento 2) Nao oo rtante:
. 3) O 24y 5 nome do arquivo (composto pelo caminho mais o nome) ndo
chpmprador  Textos de Organizacdio Compras BORPH seve conter mals de 250 caracteres .
2) Ndo serdo permitidos caracteres especiais 12. Cli que em ”0 K” )
Cpmprador  Textos do Tipo Serv.Engenharia o o . ° ’
3) O tamanho maximo total permitido para anexos & de 200 MB
Frnecedor  Notas do propronente por proposta.
Ffrnecedor Comentarios I oK I Cancelar o
w AneNys £
I Inserir anexo I Editar descricdo || Eliminar || Baixar todos 0s anexos
Inserido por Categoria Descrigio Nome do arguivo Tamanho (KB) Modificado por Modificado em
. Comprador Anexo standard Edital da Oportunidade EDITAL DA OPORTUNIDADE.docx 20 COMP_LEI_05 11.09.2020

Importante: No campo “Tipo”, podera vir outros tipos de diferentes Anexos, como a PPU e DFP. E muito importante que selecione a op¢do certa e anexe
o documento relacionado ao campo “Tipo” selecionado.

COOODLDD Petronect



ENVIO DE PROPOSTA - RFI

Envio da Proposta

edita-la posteriormente.

Proposta - Oportunidade: 7000212802 - Descrigao:

13. Vocé também poderad salvar sua proposta como rascunho e voltar a

Elas ficam com o status "Memorizado” no Painel de Oportunidades;

Verificar | Fechar | Sala de colaboragio | Resumo da Oporunidade | Salvar como rascunho || Downlcad || imporias | Declinio Total \oltar para o Painel de Oponunidades

Cabecalho itens

Dfdos basicos Alnbutos MNotas e anexos

14. Apds preencher toda oportunidade, clique ‘B
em “Enviar”;

Comprador

Comprador Compras -vazio-

Compradar yenharia VAT II]
Fornecedor Vazie-

Fornecedor Tesle para Treinamentd

4
|

SETIT ANEX0

INgenieo par Caegorna Descricdo Mome 4o arguive Tamannha (K8) MoQificann por Modicado em
. Comprador Anexo standard Edital da Oporiunidade EDITAL DA OPORTUNIDADE docx 20 COMP_LEI_05 11.08.2020
Fornecedor ARExD Anex0 da Oponunidade 7000181547 Snow docx 1967 F_BETZ_2 11.09.2020

Atengdo: Apds o encerramento do prazo de apresentacdo de Propostas (Data fim da Oportunidade) as propostas gravadas
consideradas como nao apresentadas e serdo descartadas pelo sistema.

Utilize o botao “Verificar”, para conferir se todos os campos foram preenchidos.

COOOLDD

como rascunho sao
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Comprovante de envio

15. Clique em “Atualizar”;

Proposta - Oportunidade: 7000212802 - Descrigao: teste horario fixo

& Editar Fechar | Sala de colaboracdo I Comprovante de envio da proposta I Resumo da Oportunidade || Download || Declinio Total Voltar para o Painel de Oportunidades

A
Cabecalho Itens
Dados basicos Afributos Notas e anexos
Inserido por ~ Categoria Descricio o »
Comprador  Texios de Ceniro H L4 H
° 16. Cliqgue em “Comprovante de Envio
Comprador  Textos de Forma de Pagamento

14
Comprador  Textos de Organizacdo Compras de PrOPOSta .

Comprador  Textos do Tipo Serv.Engenharia

Fornecedor Notas do propronenie -vazio-

Fornecedor Comentarios Teste para Treinamento

w Anexos |j
nserir anexo || Editar descricdo = Eliminar || Baixar todos os anexos
Inserido por Categoria Descricéo Nome do arquivo Tamanho (KB) IModificado por Modificado em
. Comprador Anexo standard Edital da Oportunidade EDITAL DA OPORTUNIDADE docx 20 COMP_LEI_05 11.09.2020
Fornecedor Anexo Anexo da Oportunidade 7000181547 Snow.docx 1967 F_BETZ 2 11.09.2020

Certifique-se que sua proposta foi enviada até a data e hora fim da oportunidade! E verifique o “Comprovante de Envio de Proposta”!

SO Petronect



ENVIO DE PROPOSTA - RFI

Comprovante de envio

17. Ao clicar em “Comprovante de Envio de Proposta”, o sistema
apresentara um novo pop up, cliqgue em “Baixar arquivo”;

Baixar arquivo "Comgprovante_de envio_da_proposta.pdf...
Quando o downloa@ do arquivo estiver completo, fechar a janela do browser

Fechar | | Baixar arquivo

Comprovante de en....pdf
Open file

18. Clique em “Open file” e abra o
comprovante de envio da proposta;

PIPISICIC 1N Pefronect



ENVIO DE PROPOSTA -

RFI

Comprovante de envio de Proposta

Petronect
S

Comprovante de envio da proposta
Teste Treinamento

Numero da Oportunidade
7000181547

|Organizagao de Compras

Unidade RNCE PE2 220 -2

Comprador Responsavel COMP_LEI 05 -
Categoria do Produto N&o informado

Tipo de Oportunidade RFI

Critério de Julgamento Por Item

1D da Oportunidade 7000181547

Nome da Oportunidade Teste Treinamento
Data de Publicacio 11.09.2020 / 07:39:49
Inicio do Periodo de Cotagéo 11.09.2020 / 09:00:00
Fim do Periodo de Cotagao 08.10.2020 / 23:00:00
Status da proposta Cotagao apresentada
Moeda Principal BRL Real - Brasil

11.09.2020 / 09:21:05

Data Leitura Data de Envio da Proposta

11.09.2020 / 09:38:16 Enviado

de Leitura e Participacdo da Oportunid
Tipo de Proposta

1° usudrio que leu a oport.
F BETZ 2 F BETZ 2

Usudrio que Enviou

Anexos do Processo

Criador do Anexo Nome do Anexo Tipo do Anexo Tamanho Anexo Data e hora de upload
F BETZ 2 Snow.docx Anexo 7639 KB 11.09.2020 / 10:37:10
Usuério Ambito Comentarios
F_BETZ_2 Oportunidade Teste para Treinamento
Comprovante extraido em 11.09.2020 as 09:40:15 Pag: 11

OO BD

a

19. Apds efetuar o download do documento,
sera apresentado o comprovante de envio da
proposta;

Petronect
)



ENVIO DE PROPOSTA - RFI

Retorno ao Painel de Oportunidade

Proposta - Oportunidade: 7000212802 - Descricao: teste horario fixo

& Editar Fechar || Salade colaboracdo | Comprovante de envio da proposta || Resumo da Oportunidade | Download | Declinio Total

\ 4

Voltar para o Painel de Oportunidades

Cabecalho ltens

Dados basicos Atributos Notas e anexos

20. Para retornar ao Painel de oportunidades,

A

T clique em “Voltar para o Painel de =

inserdo por | Gategora Descro Oportunidades”; -

Comprador  Texios de Centro -vazio-

Comprador  Textos de Forma de Pagamento ~vazio-

Comprador  Textos de Organizacdo Compras -vazio-

Comprador  Textos do Tipo Serv.Engenharia -vazio-

Fornecedor  Notas do propronente -vazio-

Fornecedor Comentarios Teste para Treinamenio

DO 51

Petronect
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Status da Cotacao

[ m = [ [ O

A Petronect Cadastro na Petrobras Contratos e Pedidos Eniregas Pagamenios Normas de Seguranca da Informacdo da Petrobras

Sobre as Cotagdes Eletrénicas Painel de Oportunidades Desbloquear Sessdo Participacdes da Minha Empresa

Minhas ParticipacBes (6) | Minhas Participacdes - BETA (22) | Pré-Qualificaches (71) || Leildes (4) | Oportunidades Publicas (1) | Oportunidades Piblicas Encerradas (0)

Ocultar/ exibir pardmetros de busca

Namero:
Descricdo do Objeto de Contratacdo:
Descricéo item:

Data publicacio” [l | 23.06 2022 Até | 23 072022 m| e

Data inicio: ¢

=

(D
&l

&

& B} | E)

Data fim: Até = o
Familia do material: )
Tipo de processo: v
Estado: ¢ [ =
Ultima atualizacdo. ¢ m Ate ) (=]
Status do evento: Oportunidades atuais ~
Buscar | | Reinicializar
Exportar +
T MNumero Desc_do Objeto de Contratacio Data Inicio Hora Inicio _Data Fim Hora Fim  Status Tipo de Processo
— — E—— E—
H 1 1Fi 2022 12:00:00)0 Cotac8o apresentada Oportunidades Publicas
21. Ao retornar ao Painel de oportunidades, verifique LCozcioz | o R s @
. 2022 12:00:.00 Cotacdo apfentada Oportunidades Publicas Q Vs (5]
NS
gue o Status da Oportunidade mudou de “Nao o
0/20:00  Cotacao apresentada Oportunidades Publicas (=3 rd (]
Criada” Cotaca tada”;
riadaa pa ra o a;ao apresen ada ’ 2022 07:20:.00 Cotacdo apresentada Oportunidades Publicas = Vs []
7003193250 Teste Hora Fixa 2 06.07.2022 13:00:00 07.08.2022 20:00:00 Cotacdo apresentada Oportunidades Publicas Q Vs (5]

Observagao: Caso tenha esquecido de retirar o “Comprovante de envio da proposta”, clique “ ” e baixe o comprovante de
envio da proposta. O comprovante de envio da proposta é garantia da participa¢dao da sua empresa na oportunidade.

OO DD Petronect
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Informagdes Uteis

Q

Erro ao anexar documentos na aba “Cabecalho > Notas e Anexos > Notas”, “Cabecalho > Notas e Anexos >
Anexos”, e /ou inserir justificativa: Verifique se o nome do arquivo contém algum tipo de caracter especial,
pois nao podera conter nenhum.

O nome do arquivo nao podera ultrapassar de 250 caracteres.

O tamanho maximo total permitido de anexos é de 200MB por proposta e também na Sala de Colaboracao.
Caso ultrapasse, o arquivo devera ser fracionado.

Erro ao tentar enviar proposta: O Portal Petronect nao permite mais o envio de proposta em uma mesma
Oportunidade, pelo mesmo CPF, mesmo que o envio ocorra por empresas diferentes.

Erro ao tentar anexar documentos do tipo (.txt): O sistema ndo aceita arquivo com a extensao (.txt).

Caso a sua sessao esteja travada por abertura de vdrias sessdes do Portal Petronect, clique em “Cotagdes
Eletronicas”, apds “Desbloquear Sessao” e destrave a sessao.

COOODLDD
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